
 
 
 

COMUNE DI PASTRENGO 
PROVINCIA DI VERONA 

 
 
 

All. A1) alla determinazione nr. ___ del _________ 
      Disciplinare della procedura comparativa 
 
OGGETTO:  Procedura per l'affidamento dei SERVIZI EDUCATIVI -   
   Appoggi scolastici - "Zaino in spalla", "Aula Studio" e altri  
   servizi in favore dei minori in età scolare e non 
   Disciplinare di gara 
CPV:  85300000-2, 85311000-2, 85311200-4, 85312330-1, 85311300-5, 85311100-3,    
  85312400-3, 85312510-7, 85321000-5, 85312100-0, 85312110-3, 85312120-6  

 
CIG Z8D32CFBDE 
 
PREMESSA 
In esecuzione della Determinazione n. ___ del ____________, per la selezione di un 
operatore economico per la fornitura dei servizi educativi, prevalentemente finalizzati agli 
appoggi scolastici e rivolti a minori in età scolare e non. 
L’affidamento avverrà mediante affidamento diretto, ex art. 36, comma 2, lett. a) del 
D.lgs. nr. 50/2016 (derogato dal DL nr. 76/2020 convertito in L. nr. 120, in favore di 
cooperative sociali di tipo A), ove esistenti. 
Il Responsabile del procedimento è il Responsabile del Servizio - Amministrativo 
finanziario. In assenza del predetto Responsabile, il RUP è il Segretario comunale facente 
funzioni di Responsabile del Servizio (tel. 0456778813-806 e-mail: 
ragioneria@comunepastrengo.it - segretario.comunale@comunepastrengo.it) 
Trattasi di un appalto con affidamento diretto, previa valutazione di almeno tre proposte 
economiche. 
Prima della stipula del contratto, al miglior offerente sarà richiesto di predisporre nei 
10 giorni successivi alla proposta di aggiudicazione, un progetto a misura delle esigenze 
rappresentate dal Servizio educativo comunale, rispondente ai seguenti criteri: 
- Coerenza del progetto con le specifiche del servizio contenute nel capitolato speciale di 

appalto; 
- Programma delle attività previste durante i servizi educativi; 
- Struttura gestionale ed organizzativa relativa ai servizi (modalità di selezione del 

personale, azioni per il contenimento del turn-over, modalità per le sostituzioni del 
personale assente, attrezzature e materiale per attività e laboratori forniti dall’operatore 
economico); 

- Aspetti innovativi e proposte migliorative aggiuntive, flessibilità nell'offerta e nello 
svolgimento dei servizi a richiesta dei servizi educativi comunali; 

La mancata predisposizione del progetto nei termini dei 10 giorni ovvero qualora lo stesso 
non corrispondesse alle specifiche e ai criteri sopra evidenziati si produrrà la decadenza 
dall'aggiudicazione e la possibilità per la stazione appaltante di scorrere la graduatoria dei 
concorrenti partecipanti alla procedura selettiva. 
L'assenza di altre proposte economiche consente l'aggiudicazione anche ad un solo 
partecipante. La decadenza di quest'ultimo dall'aggiudicazione determinerà la Stazione 
appaltante a definire una nuova procedura di aggiudicazione. 
Al fine di consentire la massima partecipazione alla procedura viene pubblicato un avviso 
all'albo pretorio on line per almeno 8 giorni con indicazione dei tempi per la manifestazione 
di interesse. 
Gli operatori economici costituiti nella forma di cooperative sociali di tipo A) dovranno 
essere iscritti alla piattaforma MEPA di Consip Spa 



 
 
 
A seguito manifestazione di interesse saranno selezionati almeno tre operatori economici 
specializzati nella fornitura di servizi educativi. In caso di più operatori economici 
richiedenti, saranno invitati a partecipare i primi cinque che avranno trasmesso la richiesta al 
protocollo dell'Ente 
Stazione appaltante: 
Comune di Pastrengo (VR) - pec: protocollo.comune.pastrengo.vr@pecveneto.it - sito web: 
www.comunepastrengo.it - tel. 045-6778800 - RUP Responsabile Area Finanziaria- 
Amministrativa 

 

 
L’oggetto della prestazione consiste nello svolgimento dei servizi come meglio descritti nel 
capitolato speciale di appalto e nel quadro economico della procedura, ove sono riepilogati i 
servizi, le attività e la programmazione, anche con riferimento al numero di ore di attività 
richieste e al valore economico preventivato. 
I servizi dovranno svolgersi nei tempi e modi previsti nel capitolato, nel quadro economico 
e secondo le specifiche direttive impartite dal Servizio educativo comunale, che provvederà 
ad effettuare la necessaria programmazione delle attività insieme con l'operatore economico 
selezionato.  
A seguito aggiudicazione e prima della stipula del contratto, i servizi saranno oggetto di 
progettazione da parte dell'appaltatore e il progetto dovrà essere vagliato dal Servizio 
educativo comunale, nel rispetto dei criteri di seguito evidenziati (cfr. PREMESSA) 
 

Il presente appalto ha un costo complessivo come risultante dal quadro economico allegato 
al capitolato di appalto per costituirne parte integrante e sostanziale. 
Il costo deve intendersi così ripartito: 
anno 2021 = periodo ottobre/novembre/dicembre attività previste: "zaino in spalla" e aula 
studio per complessivi € 6.565 (oltre IVA) - numero ore programmazione e attività indicate 
nel quadro economico da riparametrare sul periodo di riferimento; 
anno 2022 = periodo gennaio fino al termine delle attività scolastiche: avvio "appoggi 
individualizzati", "zaino in spalla", "aula studio", "spazi animati e laboratoriali", "gruppo 
giovani" e "campus esperenziale" per complessivi: € 22.042 (oltre Iva) - numero ore 
programmazione e attività indicate nel quadro economico, da riparametrare in rapporto al 
periodo di riferimento per le attività indicate 
proroga tecnica per tre mesi: ottobre-novembre-dicembre 2022 dei soli servizi giudicati 
"principali", vale a dire "Zaino in spalla" e "Aula studio", per complessivi € 6.565,00 
Il valore economico dell'appalto è pari ad € 35.172 e si attesta su un importo inferiore alla 
soglia di € 40.000. 
Ciascun servizio sarà attivato a richiesta della Stazione appaltante che si riserva il diritto di 
non avviare uno o più servizi in caso di mancate richieste da parte dei fruitori dei medesimi. 
 

3.1 DURATA 
Il presente appalto ha durata di anni 1 (uno) a partire dal 01.10.2021 fino al termine delle 
attività scolastiche, come da calendario ufficiale stabilito dalla Regione Veneto (riferimento 
anno scolastico 2021-2022). 
Le specifiche decorrenze dei singoli servizi richiesti sono meglio descritti all'art. 2 del  

1. OGGETTO DELL’APPALTO 

2.  IMPORTO DELL’APPALTO 

3.  DURATA DELL'APPALTO - OPZIONI DI RINNOVO 



 
presente disciplinare della procedura 

3.2 OPZIONI 
E' prevista una proroga tecnica di tre mesi (ottobre-novembre-dicembre 2022) dei soli 
servizi giudicati "principali" vale a dire "Zaino in spalla" e "Aula Studio" qualora risulti 
necessario nelle more dell'aggiudicazione di un nuovo appalto. 

 
Al fine di partecipare alla procedura di valutazione della congruità del prezzo offerto, i 
requisiti richiesti sono i seguenti: 
1. società cooperativa di tipo A) iscritte all'albo regionale, come da disposizioni regionali 
vigenti; 
2. possesso dei requisiti morali richiesti dagli articoli 80 e seguenti del Codice dei contratti 
pubblici (D.lgs. nr. 50/2016 e ss.mm.); 
3. svolgimento di servizi educativi analoghi per Comuni o Istituzioni scolastiche pubbliche 
negli ultimi tre anni che precedono l'aggiudicazione dell'appalto (2018-2019-2020) per un 
importo complessivo non inferiore ad € 40.000 nel triennio 
 

Sarà oggetto di acquisizione a titolo di documentazione amministrativa, da rendersi ai sensi 
degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000,  
 

1.  Istanza e Dichiarazione sostitutiva di atto notorio riferita all'operatore economico, al suo 
profilo camerale, all'iscrizione in albi e registri, all'assenza di cause ostative alla partecipazione 
alle procedure di appalto pubblico, al possesso dei requisiti di capacità tecnico-professionale per 
l'assunzione del servizio.  
   

 
 

 

La documentazione richiesta per la partecipazione alla presente procedura (offerta 
economica) deve essere redatta e trasmessa esclusivamente in formato elettronico, attraverso 
la piattaforma del MEPA, richiesta con apposita RDO aperta a più operatori 
selezionati 

 entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 02.09.2021 
pena l’irricevibilità dell’offerta stessa.  
Non saranno ritenute valide e accettate offerte cartacee o offerte ricevute senza l’utilizzo della 
predetta piattaforma. 
 
La documentazione amministrativa, costituita dalla dichiarazione sostitutiva dell'assenza 
delle cause ostative all'assunzione dell'appalto e degli altri requisiti di legge per la 
partecipazione alla procedura comparativa, di cui all'art. 5 del presente disciplinare, viene 
richiesta in fase di accreditamento e non sarà necessario riprodurla in sede di presentazione 
dell'offerta economica. 
Sarà invece richiesta la seguente documentazione amministrativa: 

1.  Capitolato sottoscritto in   formato autografo o digitale; 
2.  Patto di Integrità del Comune di Pastrengo sottoscritto digitalmente 
3.       Modulo di tracciabilità dei flussi finanziari ai sensi della L. nr. 136/2010 

 
 
 
 
 

6. PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA - TERMINE DI SCADENZA 

5. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA IN FASE DI 
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

4. REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA 
PROCEDURA COMPARATIVA 
 



 

 
Le carenze ed irregolarità della documentazione afferente all'offerta economica non possono 
essere oggetto di sanatoria. 
 
In fase di manifestazione di interesse, potranno essere oggetto di soccorso istruttorio la 
carenze nella documentazione amministrativa purchè sia possibile individuare la 
provenienza della dichiarazione medesima. 
 

 
Subappalto e avvalimento. 
Data l'entità dell'appalto e la natura dei servizi educativi richiesti, in ordine alla presente 
procedura non sono ammessi né il subappalto né l'avvalimento . 

 
 

 

 
L'offerta economica sarà resa sulla modulistica messa a disposizione dalla piattaforma di Consip S.p,a, 
L'offerta consiste nell’indicazione in cifre del RIBASSO PERCENTUALE UNICO,    offerto 
sull’importo a base di gara. La base d'asta è costituita e fissata in € 35.172,00;  
Sono ammesse unicamente offerte al ribasso.  

 
 

 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio del minor prezzo in ossequio all'art. 95, comma 3, lett. a) ultimo 
capoverso, relativo alle procedure di cui all'art. 36, comma 2, lett. a) (fino a 40.000 €); 
 

 
A seguito della valutazione della migliore offerta economica, il RUP formulerà la proposta di 
aggiudicazione in favore del primo concorrente.  
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
dell’affidamento, la stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere 
all’aggiudicazione. 
Successivamente, prima della stipula del contratto, all'aggiudicatario sarà richiesto di 
formulare un progetto sui singoli servizi descritti nel capitolato della procedura, sulla base 
delle indicazioni ricevute dai servizi educativi comunali e dei criteri meglio descritti in 
PREMESSA. 
Il termine per la predisposizione del progetto da parte dell'aggiudicatario è 10 giorni dalla 
proposta di aggiudicazione. 
Qualora il progetto,  a seguito del vaglio dei Servizi Educativi, sia giudicato positivamente, si 
provvederà alla stipula del contratto con il primo classificato. 
Il contratto sarà stipulato tramite la procedura del MEPA. 
L'aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di un'unica offerta. 

7. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

8.    SUBAPPALTO E AVVALIMENTO 

9.  OFFERTA    ECONOMICA 

10. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

12. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - DIRITTO DI ACCESSO 

 11. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 



 

 

 
 

Nel rispetto delle previsioni contenute nel nuovo Regolamento Privacy GRDP (General data 
Protection Regulation) 2016/679, il titolare del trattamento è il Comune di Pastrengo. I dati forniti 
saranno trattati dal Comune di Pastrengo per finalità unicamente connesse alla stipulazione e 
gestione del presente contratto. I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario all’erogazione 
della prestazione o del lavoro e, successivamente, alla comunicazione della cessazione dell'attività 
del titolare o del responsabile o della intervenuta revoca dell'incarico del RPD, i dati saranno 
conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. Gli 
interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la 
rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al 
trattamento (artt. 15 e ss. del RGPD). L’apposita istanza all’Autorità è presentata contattando il 
responsabile della protezione dei dati Avv. Albertini Mauro via Torino n. 180/A - 30172 MESTRE 
(VE), e-mail dpo@albertinieassociati.it. L'appaltatore dichiara di aver preso visione dell'informativa 
pubblicata sul sito web del Comune di Pastrengo. 
         P. il Resposnabile del Servizio t.a. 
         Il segretario comunale f.f. 
          
 
 

 


